	[image: image1.png]MINISTERUL EDUCATIEI





	DIRECȚIA GENERALĂ ÎNVĂȚĂMÂNT PREUNIVERSITAR 
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CENTRUL NAȚIONAL DE POLITICI ȘI EVALUARE ÎN EDUCAȚIE

DIRECȚIA GENERALĂ INFORMATIZARE

BIROUL ACTE DE STUDII



ANEXA NR. 1 
FIȘĂ DE INSTRUCTAJ
Atribuțiile profesorilor asistenți, membri ai Comisiei din centrul de examen 
Bacalaureat – 2024

I. ÎNAINTEA ÎNCEPERII PROBEI SCRISE
· permit accesul candidaților în săli, pe baza actului de identitate (buletin/carte de identitate sau pașaport) până la ora 8.30, în fiecare zi în care se susține proba scrisă din cadrul examenului național de bacalaureat – 2024.
· dirijează candidații, direct către locul destinat, în sala de examen, unde vor fi aşezaţi câte unul în bancă, în ordine alfabetică, în funcţie de disciplina şi de tipul de subiect primit, conform listelor primite în mapa sălii.
· legitimează, în intervalul 8:30 - 9:00, candidaţii și le comunică prevederile articolului 11, alin. (1) - (7) din OME nr. 6156/2023:

· pătrunderea în sala de examen cu materiale ajutătoare (manuale, dicţionare, notiţe, însemnări, cărţi, ciorne, rezumate, culegeri etc.), cu telefoane mobile, cu mijloace electronice, tip IoT,  de calcul sau de comunicare, cu ghiozdane, rucsacuri, sacoşe, poşete şi altele asemenea atrage eliminarea din examen, indiferent dacă materialele interzise au fost folosite sau nu;

· se interzice candidaţilor să comunice între ei sau cu exteriorul, să copieze, să transmită materiale care permit copiatul sau să schimbe între ei ciorne, notiţe sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, pentru comunicarea între candidaţi sau cu exteriorul;

· încălcarea regulilor menţionate va fi considerată fraudă/tentativă de fraudă, iar candidaţii respectivi sunt eliminaţi de la proba în cauză; lucrările candidaţilor eliminaţi pentru fraudă sau tentativă de fraudă se anulează.

· le solicită candidaților să predea toate eventualele materiale şi obiecte/dispozitive tip IoT care, potrivit reglementărilor în vigoare pentru examenul de bacalaureat, sunt interzise în sala de examen.

· dau, spre semnare, candidaților, un proces-verbal în care se arată că aceștia au luat la cunoștință de prevederile articolului 11, alin. (1) - (7) din OME nr. 6156/2023 și faptul că nerespectarea regulilor menționate la alin. (3), (4), (5) are drept consecință măsurile precizate la alin. (6) și (7). 

· distribuie candidaților, sub semnătură, codul de anonimizare; 
· citesc candidaților Anexa 1 la Procedura 27829/25.04.2024, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal;  
· îi instruiesc pe candidați în legătură cu următoarele aspecte privind desfășurarea probei scrise:
·  timpul destinat elaborării unei lucrări scrise este de trei ore, din momentul în care s-a încheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat;
· pentru elaborarea lucrării scrise, candidaţii foloseasc numai cerneală sau pastă de culoare albastră, iar pentru executarea schemelor şi a desenelor trebuie să folosească numai creion negru; pentru proba scrisă „D” la disciplinele „Matematică” și „Geografie”, candidaţii pot să utilizeze instrumente de desen;
· este interzisă folosirea, în timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul, cu excepția instrumentelor compensatorii prevăzute pentru candidații cu tulburări specifice de învățare;
· trebuie să se folosească numai hârtia distribuită de către asistenţi;
· în cazul în care unui candidat i se face rău şi solicită părăsirea temporară a sălii, el este însoţit de unul dintre asistenţi, până la înapoierea în sala de examen și în această situaţie timpul alocat rezolvării subiectelor nu va fi prelungit; 

· subiectele rezolvate pe ciornă sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau în considerare;
· dacă dorește să corecteze o greșeală, candidatul trebuie să taie cu o linie orizontală fiecare rând din pasajul greşit; 
· dacă, din diferite motive, candidatul dorește să-și transcrie lucrarea, acest fapt este posibil fără să depășească timpul stabilit; 
· candidaţii care doresc să predea lucrările înainte de expirarea timpului maxim prevăzut pentru rezolvarea subiectelor pot părăsi centrul de examen cel mai devreme după o oră şi jumătate de la distribuirea subiectelor în săli;
· candidaţii pot părăsi sala cu subiectele doar după expirarea timpului maxim destinat desfăşurării probelor scrise, respectiv trei ore.
· distribuie fiecărui candidat atâtea coli tipizate și ciorne marcate cu ștampila „Bacalaureat 2024 – C. E.” câte îi sunt necesare și urmăresc ca acesta să le completeze conform precizărilor. În fiecare zi în care se susțin probe scrise, candidații completează colțul din dreapta sus al foii tipizate cu datele personale, în conformitate cu dispozițiile art. 56 alin. (3), (4) și (5) din Metodologie, cu modificările și completările ulterioare, valabilă și pentru examenul național de bacalaureat -2024, conform prevederilor art. 2 alin. (1) din O.M.E. nr. 6.156/2023;
· transcriu pe tablă modul de completare al disciplinei din foaia tipizată, conform precizărilor din Procedura nr. 27816/25.04.2024 și se asigură de faptul că  toți candidații respectă modul de completare; 
· atrag atenția candidaților că înscrierea numelui candidatului pe foile tipizate în afara rubricii care se sigilează, precum și orice alte semne distinctive, care ar permite identificarea lucrării, atrag după sine anularea lucrării scrise respective;

· verifică identitatea candidaților și completarea corectă a tuturor datelor prevăzute pe colțul colii tipizate;

· semnează în interiorul porțiunii de pe colțul colii ce urmează a fi sigilat; 

· permite candidaților să lipească în mod corespunzător, colțul colii tipizate, după distribuirea subiectelor în săli, după ce candidații au început să scrie pe foaia de concurs rezolvarea subiectelor şi numai după ce au verificat identitatea candidaţilor şi completarea corectă a tuturor datelor prevăzute, semnând în interiorul porţiunii care urmează a fi sigilată;
· se asigură că secretizarea se realizează conform precizărilor: 

a) colțul din dreapta sus al primei foi tipizate, conținând datele personale ale candidatului, nu se  sigilează, anonimizarea acestora se face automat în platforma destinată evaluării digitalizate;

b) colțul din dreapta sus al următoarelor foi tipizate, începând cu a doua, conținând datele personale ale candidatului, se sigilează și se secretizează. Secretizarea casetei de identificare se realizează cu ETICHETE, nu cu lipici. Președintele centrului de examen aplică ștampila ,,Bacalaureat 2024 – C.E." pe colțul sigilat.
· informează candidații asupra faptului că redactarea rezolvării subiectelor va începe de pe a doua pagină a primei foi tipizate și trebuie să se asigure o margine de 1 cm pe fiecare latură a fiecărei  pagini a foii tipizate. Această informație va fi trecută în procesul – verbal în care se confirmă primirea tipului de subiect corespunzător și pe care candidații trebuie să îl semneze.

· primesc, de la preşedinte, însoţit de vicepreşedinte sau de secretar/de un membru al comisiei, subiectele multiplicate, în plicuri sigilate, verifică integritatea acestora, le deschid şi le distribuie fiecărui candidat;

· distribuie candidaţilor care susţin probele în limbile minorităţilor naţionale, simultan, subiectul atât în limba maternă, cât şi în limba română;
· dau, spre semnare, procesul-verbal aferent, în urma distribuirii subiectelor și a verificării de către candidaţi că au  primit tipul de subiect corespunzător.
II. ÎN TIMPUL PROBEI SCRISE

· pentru candidatul care dorește să rescrie lucrarea, distribuie foi tipizate și consemnează distribuirea în procesul-verbal de predare-primire a lucrărilor scrise, anulează pe loc vechea lucrare scrisă, menţionând pe coală „Anulat“ și  semnează lucrarea anulată (aceasta se păstrează în condiţiile stabilite pentru lucrările scrise);

· la anularea lucrărilor în situații neimputabile candidaților, aplică prevederile Procedurii pentru prelungirea timpului destinat redactării lucrărilor scrise, ca urmare a anulării lucrărilor în situații neimputabile candidaților, în timpul probelor scrise din cadrul evaluării naționale pentru absolvenții clasei a VIII-a și al examenului național de bacalaureat, în anul școlar 2023-2024, aprobate cu nr. 29176/17.06.2024, în privința măririi  

  timpului destinat redactării lucrării scrise;

· comunică imediat preşedintelui comisiei eventualele tentative de fraudă, alte nereguli în desfăşurarea examenului, semnalate asistenţilor de către candidaţi sau sesizate chiar de către ei;

· răspund de asigurarea ordinii şi a liniştii în sala de examen, de respectarea de către candidaţi a tuturor prevederilor metodologiei de examen;

· supraveghează candidaţii în timpul desfăsurării probelor scrise, astfel încât unul dintre asistenţi stă în faţa clasei, celălalt în spatele clasei; nu au alte preocupări în afară de supraveghere;

· dacă este asistentul desemnat pentru accesarea platformei digitale și scanarea lucrărilor, marchează candidații neprezentați sau eliminați în platformă, scanează lucrările scrise ale candidaților din sala respectivă, încarcă lucrările scrise în platforma destinată evaluării digitalizate, verifică numărul de pagini pentru fiecare lucrare scanată și corespondența acestuia cu numărul de pagini al lucrării și cu numărul de pagini înregistrat în borderoul de predare-primire a lucrărilor de la nivelul sălii și marchează, pentru fiecare lucrare scanată și încărcată, numărul de pagini al lucrării. 
III. DUPĂ FINALIZAREA PROBEI SCRISE
· verifică lucrările scrise predate, în conformitate cu prevederile art. 61 din Metodologie, astfel: 
a) După ce îşi încheie lucrările, candidaţii numerotează foile, sub îndrumarea asistenţilor, numai cu cifre arabe, în partea de jos a paginii, în colțul din dreapta, indicând pagina curentă şi numărul total de pagini. Se vor numerota toate paginile pe care elevul a scris, inclusiv cele pe care sunt scrise doar câteva rânduri, partea nescrisă fiind barată/zetată de către asistenţi. După încheierea numerotării, candidaţii predau asistenţilor lucrările şi semnează pentru confirmarea predării lucrării şi a numărului de pagini. 
b) La expirarea celor trei ore acordate redactării lucrării scrise, candidaţii predau lucrările în faza în care se află, fiind interzisă depăşirea timpului stabilit. Trei candidaţi rămân în sală până la scanarea ultimei lucrări.
c) În cazul în care un candidat refuză să predea lucrarea scrisă, acest fapt se consemnează într-un proces-verbal, semnat de cei doi asistenţi şi atrage după sine eliminarea candidatului din examen.

· barează/zetează spaţiile nescrise, verifică numărul de pagini şi îl trec în procesele-verbale de predare-primire pe care le semnează candidaţii, precum şi în rubrica prevăzută pe prima pagină a lucrării.

După verificarea fiecărei lucrări, în ordinea primirii acestora, în prezența elevilor, asistentul desemnat responsabil cu scanarea și încărcarea lucrării pe platformă:  

· scanează lucrarea;
· verifică dacă numărul paginilor scanate corespunde cu numărul paginilor lucrării în format fizic și cu numărul de pagini transcris în procesul-verbal de predare-primire al acesteia;
· verifică gradul de lizibilitate a lucrării scanate; 
· încarcă lucrarea scanată și o marchează în platforma destinată evaluării digitalizate a examenului național de bacalaureat. Marcarea lucrării în platformă presupune introducerea numărului de pagini al lucrării (care se selectează astfel: numărul total de pagini al lucrării scrise + 2 corespunzător celor două pagini negre generate de procesul de scanare), respectiv selectarea opțiunii ”neprezentat” sau a opțiunii “eliminat”, în cazul candidaților care nu s-au prezentat sau, după caz, au fost eliminați de la proba respectivă. Lucrarea candidatului eliminat nu se scanează și nu se încarcă în platformă. 
· asigură capsarea în trei locuri (lateral stânga sus, jos şi la mijloc) a lucrărilor scrise care depășesc un număr mai mare sau egal cu două foi tipizate, așezate sub formă de caiet, în ordinea paginilor, ulterior scanării acestora.
· consemnează în procesul-verbal de primire-predare a lucrărilor scrise numărul colilor anulate, inclusiv în cazul transcrierii lucrărilor cu numeroase corecturi;

· strâng separat ciornele şi lucrările anulate, care se păstrează în centrul de examen;

· În situația în care există candidat/candidați care susține/susțin examenul în sală separată, lucrarea acestuia/acestora  se sigilează într-un plic  de către asistenți, care se deplasează la cea mai apropiată sală în care se scanează lucrările, din centrul de examen. Plicul se desigilează, lucrarea/lucrările se scanează și se încarcă în aplicația destinată evaluării digitalizate.
· După finalizarea scanării tuturor lucrărilor, asistenții introduc toate lucrările într-un plic, pe care se scriu următoarele informații: centrul de examen (numărul și denumirea), proba scrisă (disciplina, tipul de subiect), numărul sălii de examen și numărul de lucrări predate. În situația menționată, pe plic se menționează și numărul sălii de examen în care candidatul/ candidații a/au susținut proba, precum și numărul de lucrări corespunzătoare. Plicurile în care se sigilează lucrările trebuie să fie opace și rezistente la transport. 
· În cazul în care în sala de examen sunt candidați care primesc subiecte pentru discipline diferite, la finalizarea probei și ulterior scanării lucrărilor scrise, asistenții introduc lucrările în plicuri distincte, câte unul pentru fiecare disciplină, pe care vor fi scrise informațiile prevăzute anterior. 
· Președintele comisiei din centrul de examen, însoțit de un membru al comisiei, merge în fiecare sală de examen, verifică dacă numărul lucrărilor corespunde cu numărul semnăturilor candidaților din procesul-verbal de predare a lucrărilor și dacă toate lucrările au fost scanate și încărcate pe platforma destinată evaluării digitalizate. 
· După efectuarea activităților prevăzute mai sus, președintele comisiei din centrul de examen, în prezența unui membru al comisiei și a asistenților din sala respectivă, sigilează fiecare plic, îl semnează împreună cu asistenții și aplică ștampila „Bacalaureat 2024-C.E.”. 
· După efectuarea activităților prevăzute anterior, asistenții asigură ștergerea lucrărilor scanate de pe calculatoarele din sala de examen (inclusiv din Recycle Bin/ Coș de gunoi), iar președintele și un membru al centrului de examen verifică finalizarea acestei activități. 
· Asistenții transportă documentele de examen din sala de examen în sala în care acestea se predau, sub semnătură, preşedintelui şi celorlalţi membri ai comisiei, care verifică documentele predate;

· La finalizarea fiecărei probe scrise, președintele comisiei din centrul de examen, împreună cu un membru al comisiei, preia de la profesorii asistenți, pe bază de proces-verbal, documentele de examen, conform prevederilor legale în vigoare, și plicurile cu lucrările scrise, verificând îndeplinirea prevederilor.
ASISTENȚILOR LE ESTE INTERZIS:

· să pătrundă în sală cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare (cu excepția asistentului desemnat pentru accesarea platformei digitale și scanarea lucrărilor, căruia i se permite să aibă telefonul mobil), precum şi cu ziare, reviste, cărţi;

· să părăsească centrul de examen sau să comunice în exterior conţinutul subiectelor de examen, până la încheierea probei de examen;

· să discute între ei în timpul desfăşurării probelor de examen, să dea indicaţii candidaţilor, să rezolve subiectul de examen sau să aibă alte preocupări;
· să permită candidaţilor să comunice între ei sau cu exteriorul;
· să permită, în timpul desfăşurării probelor scrise de examen, să pătrundă în sala de examen persoane străine, neautorizate de comisia judeţeană de bacalaureat, de Comisia Naţională de Bacalaureat sau neprevăzute în prezenta metodologie.

Semnături:                                                                                    Data:
ANEXA NR. 2

OPIS DOCUMENTE PROFESORI-ASISTENȚI

1. Foi tipizate, ștampilate pe prima pagină, în colțul din stânga jos cu ștampila „Bacalaureat 2024 - C.E.”(ștampila se aplică pe foile tipizate de către președintele și membrii comisiei din centrul de examen, înainte de distribuirea în săli);

2. Ciorne, ștampilate cu ștampila „Bacalaureat 2024 - C.E.”;

3. Etichete;

4. Liste candidați repartizați, în ordine alfabetică, pe tipuri de subiecte;

5. Liste  cuprinzând elevii care au solicitat asigurarea condițiilor de egalizare a șanselor conform Procedurii cu privire la asigurarea condițiilor de egalizare a șanselor pentru elevii cu deficiențe de vedere, deficiențe de auz și tulburări de neurodezvoltare care susțin examenele naționale: evaluarea națională pentru absolvenții clasei a VIII-a și examenul național de bacalaureat - sesiunea 2024, nr. 31816/25.10.2023; 
6. Borderouri predare-primire lucrări scrise candidați; 

7. Proces-verbal cu instruirea candidaților referitoare la pătrunderea în sală cu materiale interzise,  conform art. 11 din Ordinul privind organizarea și desfășurarea examenului național de bacalaureat-2024, nr. 6156/2023 (ANEXA 2.1.);
8. Proces-verbal instruire candidați, cuprinzând informațiile referitoare la modul de completare a tipizatelor, din Procedura nr. 27 815/25.04.2024 și referitor la verificarea subiectului primit (ANEXA 2.2.);
9. Plic/plicuri goale completate cu informațiile referitoare la centrul de examen, disciplina și tipul de subiect, numărul sălii și numărul de lucrări predate,  conform art. 6, alin.(6), litera a) din Procedura nr. 27 815/25.04.2024;  

10. Proces-verbal eliminare din examen pentru fraudă/tentativă de fraudă (ANEXA 2.3.);

11. Copie a Procedurii pentru prelungirea timpului destinat redactării lucrărilor scrise, ca urmare a anulării lucrărilor în situații neimputabile candidaților, în timpul probelor scrise din cadrul evaluării naționale pentru absolvenții clasei a VIII-a și al examenului național de bacalaureat, în anul școlar 2023-2024, aprobată                                  cu nr. 29176/17.06.2024;
12. Coduri de anonimizare; 

13. Proces-verbal pentru distribuirea codurilor de anonimizare (ANEXA 2.4.); 

14. Anexa 1 la Procedura 27829/25.04.2024, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal;

15. Model de completare tipizat pentru proba  scrisă defășurată în ziua respectivă - conform Procedurii  nr. 27816/25.04.2024; 

16. Ghidul profesorului asistent – scanarea lucrărilor; 

17. Proces-verbal de predare-primire a mapei sălii; 

18. Proces-verbal de predare-primire a materialelor din sala de examen către președintele centrului de examen;

19. Fișa de atribuții a profesorilor asistenți (ANEXA 1). 

ANEXA 2.1.

CENTRUL DE EXAMEN NR. ……………..

UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT...................................................................

PROCES- VERBAL,

ÎNCHEIAT ASTĂZI..............................., 

CU OCAZIA INSTRUIRII CANDIDAȚILOR DIN SALA ..........., 

PARTICIPANȚI LA PROBA..................., 

DIN CADRUL EXAMENULUI NAȚIONAL DE BACALAUREAT 

SESIUNEA......................................................................2024


Candidaților le-au fost aduse la cunoștință următoarele prevederi ale Art.11 din OME nr. 6156/31.08.2023 privind organizarea și desfășurarea examenului de bacalaureat-2024: 

(1) Se interzice candidaților la examenul de bacalaureat să introducă în sălile de examen ghiozdane, rucsacuri, sacoșe, poșete și altele asemenea, candidații având obligația de a lăsa obiectele menționate în sala de depozitare a obiectelor personale stabilită de comisia de bacalaureat în acest scop.

(2) Candidații care refuză depozitarea obiectelor menționate la alin. (1) în sala stabilită de comisia de bacalaureat în acest scop nu sunt primiți în examen.

(3) Se interzice candidaților la examenul de bacalaureat să aibă, în sălile de examen, asupra lor, în obiectele de îmbrăcăminte sau încălțăminte, în penare și în alte obiecte de depozitare personale sau în băncile în care sunt așezați în sălile de examen, orice fel de lucrări: manuale, cărți, dicționare, culegeri, formulare, memoratoare, notițe, însemnări, rezumate, ciorne sau lucrări ale altor candidați etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor.

(4) Se interzice candidaților să aibă, în sălile de examen, asupra lor, în obiectele de îmbrăcăminte sau încălțăminte, în penare și în alte obiecte de depozitare personale sau în băncile în care sunt așezați în sălile de examen, telefoane mobile, căști audio, dispozitive tip IoT, precum și orice alte mijloace electronice de calcul sau de comunicare/care permit conectarea la internet/la rețele de socializare, ce ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, pentru efectuarea calculelor, pentru comunicarea cu alți candidați/asistenți din centrul/centrele de examen sau cu exteriorul.

(5) Se interzice candidaților la examenul de bacalaureat să comunice între ei sau cu exteriorul, să copieze, să transmită materiale care permit copiatul sau să schimbe între ei foi din lucrare, ciorne, notițe sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor.

(6) Candidații care încalcă regulile menționate la alin. (3)-(5) sunt eliminați din examen, indiferent dacă materialele/obiectele interzise au fost folosite sau nu, dacă au fost introduse de aceștia sau de alți candidați, de către cadrele didactice din comisie sau de alte persoane și indiferent dacă ei au primit/ au transmis sau nu materialele interzise.

(7) Încălcarea regulilor menționate la alin. (3)-(5) va fi considerată tentativă de fraudă, iar candidații respectivi nu mai pot participa la probele următoare și sunt declarați „eliminați din examen“, fără posibilitatea recunoașterii, în sesiunile următoare, a notelor la probele promovate anterior eliminării, inclusiv a probelor de evaluare a competențelor lingvistice și digitale. Acești candidați nu mai au dreptul de a participa la următoarele două sesiuni ale examenului de bacalaureat. Calculul celor două sesiuni la care candidații „eliminați din examen“ nu mai au dreptul de a participa se face fără luarea în considerare a sesiunii speciale a examenului de bacalaureat.

(9) Candidații care doresc să predea lucrările înainte de expirarea timpului maxim pot părăsi sala de examen fără a primi subiectele. Candidații primesc subiectele numai dacă părăsesc sala după expirarea timpului maxim destinat desfășurării probelor scrise.


Candidaților li se solicită de către cadrele didactice care îndeplinesc calitatea de profesor asistent, să predea toate eventuale materiale și obiecte/dispozitive tip IoT care, potrivit reglementărilor în vigoare pentru examenul de bacalaureat, sunt interzise în sala de examen.

Am luat la cunoștință, 

	Nr. crt.
	Numele și prenumele candidatului
	Unitatea de învățământ
	Serie curentă/

Serii anterioare 
	Semnătura

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Profesori asistenți: 

	Numele și prenumele
	Semnătura

	
	

	
	


ANEXA 2.2.

CENTRUL DE EXAMEN NR. ……………..

UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT...................................................................

PROCES- VERBAL,

ÎNCHEIAT ASTĂZI........................., 

CU OCAZIA INSTRUIRII CANDIDAȚILOR DIN SALA ..........., PARTICIPANȚI LA PROBA........................, 

DIN CADRUL EXAMENULUI NAȚIONAL DE BACALAUREAT 

SESIUNEA......................................................................2024


Candidaților le-au fost aduse la cunoștință următoarele: 

Conform art. 4 (2) din Procedura nr. 27815/25.04.2024, „redactarea rezolvării subiectelor va începe de pe a doua pagină a primei foi tipizate, și să se asigure o margine de 1 cm pe fiecare latură a fiecărei foi tipizate.”

Conform art. 57(4) din Anexa 2 la OMECTS nr. 4799/31.08.2010, privind organizarea și desfășurarea examenului de bacalaureat -2011,  „candidații vor verifica primirea tipului de subiect corespunzător și vor semna procesul-vervbal care menționează în mod explicit acest lucru.”

Am luat la cunoștință,

	Nr. crt.
	Numele și prenumele candidatului
	Unitatea de învățământ
	Tipul de subiect primit 
	Semnătura

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Profesori asistenți: 

	Numele și prenumele
	Semnătura

	
	

	
	


ANEXA 2.3.

Examenul de Bacalaureat 2024, sesiunea ………………………………………..

Unitatea de învățământ liceal/Centrul de Examen ..................................................

Comisia nr. ...........


Nr. înregistrare ____________________

PROCES – VERBAL DE SANCȚIONARE A CANDIDATULUI

Încheiat azi, ....................2024, ora ..............., ca urmare a constatării încălcării prevederilor Anexei 2 la OMECTS 4799/2010, cu modificările și completările ulterioare și OME 6156/2023, privind organizarea şi desfăşurarea examenului de bacalaureat național - 2024, stipulate în articolele/aliniatele _________________________________de către candidatul  _______________________________, legitimat cu BI/CI seria ____, nr. _______   de la* ___________________________________, din centrul de examen nr. _______, la proba** __________, disciplina ______________.


Abaterea înregistrată este descrisă în anexa la prezentul proces-verbal şi, după caz, este însoţită de dovezi şi declaraţii ale candidatului şi ale persoanelor implicate***, enumerate în continuare:

	Nume şi prenume
	Calitatea în cadrul comisiei/monitor ISJ/ISMB/ME/reprezentant ONG sau 
asociații reprezentative de părinţi
	Semnătura

	
	
	

	
	
	

	
	Martori 
	

	
	
	

	
	
	


Ca urmare a faptelor constatate, preşedintele comisiei de bacalaureat nr. ____, de la _____________________________, domnul/doamna ___________________________, decide:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Candidatul a fost informat, în prealabil, în cadrul instruirii acestuia de către profesorii asistenți asupra prevederilor metodologiei de examen prin afișarea pe ușa sălii de examen a prevederilor art. 11 din OME 6156/2023 privind organizarea și desfășurarea examenului de bacalaureat național – 2024 și a semnat procesul-verbal.

Candidatul a fost informat asupra deciziei de aplicare a sancţiunilor prevăzute de metodologie, a fost informat că decizia comisiei este definitivă, drept care semnează prezentul proces - verbal.

Drept care s-a încheiat prezentul proces-verbal, conform articolelor din Anexa 2 la OMECTS 4799/2010 și din OME 6156/2023, cu modificările și completările ulterioare, menţionate anterior.

Am luat la cunoştinţă şi am primit un exemplar al procesului-verbal,

Candidat ___(Nume și prenume)_____                                         Preşedinte __(Nume și prenume)______                                                         
Semnătură   ______________                                                        Semnătură ____________________
* unitatea de învăţământ de la care provine absolventul

** A, B, C, D sau E)a), E)b), E)c), respectiv E)d)

*** candidat, persoane care au sesizat faptele, observatori, martori (consemnarea numelui şi prenumelui, calitatea)

Notă: 

( prezentul proces verbal este încheiat în 2 exemplare, sub semnătură; un exemplar este înmânat candidatului şi unul este îndosariat la dosarul comisiei, după ce candidatul semnează că a primit un exemplar; în cazul în care candidatul refuză să semneze, acest lucru va fi consemnat în procesul-verbal;

( numărul de înregistrare este consemnat în registrul de numere deschis de comisia din centrul de bacalaureat;
 ( o copie a procesului-verbal se transmite, prin fax, către comisia de bacalaureat județeană/a Municipiului București. 
Examenul de Bacalaureat 2024, sesiunea ................................................... 

Unitatea de învățământ liceal/Centrul de Examen ..................................................

Comisia nr. ...........

Anexă la procesul-verbal de sancționare a candidatului, nr. _______________________

Descrierea faptelor:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tipul de sancțiune:
 
Anexăm următoarele dovezi: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Am constatat faptele, (nume şi prenume/semnătură)

______________________

______________________

______________________

______________________

Am luat la cunoştinţă,

Candidat __(Nume și prenume)_______                   Preşedinte _(Nume și prenume)_________                         

Semnătură_________________________                Semnătură __________________               

        
ANEXA 2.4.

CENTRUL DE EXAMEN NR. ……………..

UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT...................................................................

PROCES- VERBAL,

ÎNCHEIAT ASTĂZI...................., 

CU OCAZIA DISTRIBUIRII  CODURILOR DE ANONIMIZARE CANDIDAȚILOR  PARTICIPANȚI LA PROBA...............DIN SALA ..........., 

DIN CADRUL EXAMENULUI NAȚIONAL DE BACALAUREAT

SESIUNEA........................................................................2024


În conformitate cu art.14 (1) din OME nr. 6156/31.08.2023 privind organizarea și desfășurarea examenului de bacalaureat-2024, „comunicarea rezultatelor la examenul de bacalaureat se face anonimizat, utilizându-se codurile individuale care înlocuiesc numele și prenumele candidaților”.


Astfel, candidaților prezenți le-au fost distribuite codurile individuale: 

	Nr. crt.
	Numele și prenumele candidatului
	Unitatea de învățământ
	Serie curentă/Serii anterioare
	Semnătura

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	


Profesori asistenți: 

	Numele și prenumele
	Semnătura

	
	

	
	


CENTRUL DE EXAMEN NR. ……………..

UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT...................................................................

BORDEROU PREDARE-PRIMIRE LUCRĂRI

SALA NR. ....

PROBA .........din cadrul EXAMENULUI NAȚIONAL DE BACALAUREAT

SESIUNEA ................................2024

	Nr. crt.
	Numele și prenumele candidatului
	Unitatea de învățământ
	Serie curentă/serii anterioare
	Nr. pagini
	Semnătura

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Profesori asistenți: 

	Numele și prenumele
	Semnătura

	
	

	
	


CENTRUL DE EXAMEN NR. ……………..

UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT...................................................................
PROCES- VERBAL,

ÎNCHEIAT ASTĂZI.............., CU OCAZIA DISTRIBUIRII  MAPELOR PE SĂLI 

CĂTRE ASISTENȚII  DIN CENTRUL DE EXAMEN 

SALA NR. .............

EXAMENUL NAȚIONAL DE BACALAUREAT 

SESIUNEA........................................................................2024
Încheiat astăzi, _____________, ora_______,    în cadrul comisiei din Centrul de examen.

Profesorul asistent 1______________________________________________________________ și 

Profesorul asistent 2 ______________________________________________________________, în urma tragerii la sorți pentru sala______________, au primit următoarele:
· Un număr de _____________ foi tipizate 1

· Un număr de _____________ foi tipizate 2

· Un număr de _____________ ciorne

· Etichete

· Coduri anonimizare

· Liste candidați repartizați, în ordine alfabetică, pe tipuri de subiecte;

· Liste  cuprinzând elevii care au solicitat asigurarea condițiilor de egalizare a șanselor conform Procedurii cu privire la asigurarea condițiilor de egalizare a șanselor pentru elevii cu deficiențe de vedere, deficiențe de auz și tulburări de neurodezvoltare care susțin examenele naționale: evaluarea națională pentru absolvenții clasei a VIII-a și examenul național de bacalaureat - sesiunea 2024, nr. 31816/25.10.2023; 
· Borderouri predare-primire lucrări scrise candidați; 

· Proces-verbal cu instruirea candidaților referitoare la pătrunderea în sală cu materiale interzise,  conform art. 11 din Ordinul privind organizarea și desfășurarea examenului național de bacalaureat-2024, nr. 6156/2023 (ANEXA 2.1.);

· Proces-verbal instruire candidați, cuprinzând informațiile referitoare la modul de completare a tipizatelor, din Procedura nr. 27 815/25.04.2024 și referitor la verificarea subiectului primit (ANEXA 2.2.);

· Plic/plicuri goale completate cu informațiile referitoare la centrul de examen, disciplina și tipul de subiect, numărul sălii și numărul de lucrări predate,  conform art. 6, alin.(6), litera a) din Procedura nr. 27 815/25.04.2024;  

· Proces-verbal eliminare din examen pentru fraudă/tentativă de fraudă (ANEXA 2.3.);

· Copie a Procedurii pentru prelungirea timpului destinat redactării lucrărilor scrise, ca urmare a anulării lucrărilor în situații neimputabile candidaților, în timpul probelor scrise din cadrul evaluării naționale pentru absolvenții clasei a VIII-a și al examenului național de bacalaureat, în anul școlar 2023-2024, aprobată  cu nr. 29176/17.06.2024;
· Proces-verbal pentru distribuirea codurilor de anonimizare (ANEXA 2.4.); 

· Anexa 1 la Procedura 27829/25.04.2024, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal;

· Model de completare tipizat pentru proba  scrisă defășurată în ziua respectivă - conform Procedurii  nr. 27816/25.04.2024; 

· Ghidul profesorului asistent – scanarea lucrărilor; 

· Proces-verbal de predare-primire a materialelor din sala de examen către președintele centrului de examen;

· Fișa de atribuții a profesorilor asistenți (ANEXA 1); 

· Capsator.
Am predat,                                                                             Am primit, 
Preşedintele Centrului de Examen                                   Asistent 1 (Numele și prenumele) _-  (Semnătura)
____________________________                                      Asistent 1 (Numele și prenumele) -  (Semnătura)
(numele şi prenumele)

____________________________

CENTRUL DE EXAMEN NR. ……………..

UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT...................................................................

PROCES- VERBAL,

ÎNCHEIAT ASTĂZI.............., CU OCAZIA PREDĂRII  MAPELOR PE SĂLI 

DE CĂTRE ASISTENȚII  DIN CENTRUL DE EXAMEN 

SALA NR. .............

EXAMENUL NAȚIONAL DE BACALAUREAT 

SESIUNEA........................................................................2024
Asistenții au predat mapa sălii de examen cuprinzând următoarele: 

	Plicuri sigilate și semnate cu lucrările candidaților

(se precizează nr.) 
	Borderou-predare primire lucrări completat
	Procese verbale completate

(se precizează fiecare tip)
	Lucrări anulate, ciorne

(se precizează nr.)
	Documente eliminare candidați 
	Foi tipizate, ciorne, etichete  neutilizate
	Coduri anonimizare nedistribuite
	Subiecte nedistribuite/ale candidaților care au părăsit sala anterior încheierii timpului 
	Alte materiale: plicul de distribuire a subiectelor, plicuri pentru lucrări neutilizate etc. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Am predat,








Am primit,
Profesori asistenți, 






            Președinte,  

                                                                                                                   Membru, 

� Tipul de sancțiune poate fi decizia de eliminare din examen, cu interdicția de a participa la următoarele două sesiuni ale examenului național de bacalaureat (în caz de fraudă sau tentativă de fraudă) sau doar eliminare din examen, cu drept de înscriere în următoarea sesiune a examenului național de bacalaureat și cu recunoașterea probelor susținute până la momentul eliminării.





16

