INSPECTORATUL ŞCOLAR JUDEŢEAN MUREȘ
COMISIA DIN CENTRUL DE EXAMEN

PROBELE SCRISE ALE EXAMENULUI  NAȚIONAL DE BACALAUREAT -2024
Atribuţiile profesorului asistent/supraveghetor

(Metodologia de organizare și desfășurare a examenului național de bacalaureat-2011, aprobată prin Ordinul MECTS nr. 4799/2010, cu modificările ulterioare, valabilă și pentru anul 2024, conform prevederilor Ordinului ME nr. 6156/31.08.2023)

Asistenții operatori/asistenții au următoarele atribuții: 

(1) Se prezintă la centrul de  examen la ora 8:00.
(2) Participă la instruirea  efectuată  de  cãtre  preşedintele comisiei în legătură  cu îndatoririle ce  îi  revin, cu prevederile Metodologiei de  organizare şi desfăşurare  a examenului  de    bacalaureat,  cu  informaţiile   pe    care  trebuie  să  le   furnizeze candidaţilor şi participã la tragerea la sorţi a sălii;
(3) Semnează procesul-verbal de  instruire, completează şi semnează declaraţia-tip;
(4) Primesc, din partea preşedintelui, listele cu candidaţi, modelul de  proces-verbal de   predare-primire a  lucrărilor  scrise,  hârtie  tipizată  pentru  lucrări  şi  hârtie ștampilată   pentru   ciorne;  semnează  procesul-verbal  în  care  se  consemneazã numărul de  coli  de  examen şi numărul de  coli  pentru ciorne;
(5) Permit accesul candidaţilor în săli pe  baza actului de  identitate (buletin,  carte de  identitate sau paşaport),  cel  mai târziu cu 30  de  minute înainte de  începerea probei, până la ora 8:30;
(6) Verifică aşezarea candidaţilor câte unul în bancă, în ordine alfabetică,  conform listelor primite de  la preşedintele comisiei;

(7) Îi atenționează pe candidați să nu introducă în sălile de examen ghiozdane, rucsacuri, sacoșe, poșete și altele asemenea, candidații având obligația de a lăsa obiectele menționate în sala de depozitare a obiectelor personale, stabilită de comisia de bacalaureat în acest scop;

(8) Candidații care refuză depozitarea obiectelor menționate în sala stabilită de comisia de bacalaureat în acest scop nu sunt primiți în examen;
(9) Interzic candidaților să aibă asupra lor în sălile de examen obiecte de îmbrăcăminte sau încălțăminte, alte obiecte de depozitare personale sau în băncile în care sunt așezați orice fel de lucrări: manuale, cărți, dicționare, culegeri, formulare, memoratoare, notițe, însemnări, rezumate, ciorne sau lucrări ale altor candidați etc.care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor;

(10) Interzic candidaților să aibă asupra lor telefoane mobile, căști audio, dispozitive tip loT, precum și orice alte mijloace electronice de calcul sau de comunicare, care permit conectarea la internet/la rețele sociale, ce ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, pentru efectuarea calculeleor, pentru comunicarea cu alți candidați/asistenți din centrul/centrele de examen sau cu exteriorul;

(11) Interzic candidaților să comunice între ei sau cu exteriorul, să copieze, să transmită materiale care permit copiatul sau să schimbe între ei foi din lucrare, ciorne, notițe sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor;
(12) Verifică, înainte  de  aducerea subiectelor în săli, să nu existe asupra candidaţilor materiale ajutătoare: manuale, dicţionare, notiţe, însemnări etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum şi orice mijloace electronice de  calcul sau de  comunicare;
(13) Îi   atenţionează  pe    candidaţi   că  nerespectarea   dispoziţiilor  referitoare    la introducerea  de   materiale  interzise  în  sala  de   examen  duce  la  eliminarea  din examen a candidatului de  către preşedintele comisiei de  examen, indiferent dacă materialele interzise au  fost  folosite  sau  nu;  aceasta  poate duce, după  caz, la sancţionarea asistenţilor;

(14) Candidații care încalcă regulile menționate mai sus, sunt eliminați din examen, indiferent dacă materialele/obiectele interzise au fost folosite sau nu, dacă au fost introduse de aceștia sau de alți candidați, de către cadrele didactice din comisie sau de alte persoane și indiferent dacă ei au primit/au transmis sau nu materialele interzise;

(15) Încălcarea regulilor menționate mai sus de către candidați, va fi considerată tentativă de fraudă, iar candidații respectivi nu mai pot participa la probele următoare și sunt declarați ,,eliminați din examen”, fără posibilitatea recunoașterii, în sesiunile următoare, a notelor la probele promovate anterior eliminării, inclusiv a probelor de evaluare a competențelor lingvistice și digitale. Acești candidați  nu mai au dreptul de a participa la următoarele două sesiuni ale examenului de bacalaureat.

(16) În situații obiective, neimputabile candidatului, în care se decide anularea/rescrierea lucrării în centrul de examen, timpul destinat redactării lucrării scrise se poate prelungi, cu cel mult o oră, conform unei Proceduri elaborate de Comisia Națională de Bacalaureat;
(17) Explică elevilor modul de  desfăşurare  a probei, modul de  completare a datelor personale pe  foaia tipizată, înainte de  aducerea subiectelor în săli;

(18) Verifică  identitatea  candidaţilor  şi  completarea corectă  a  tuturor  datelor prevăzute pe  colţul colii  tipizate;
(19) Semnează în interiorul porţiunii de  pe  colţul colii  ce urmează a fi sigilat;
(20) Pentru secretizarea și securizarea lucrărilor scrise se va proceda astfel:

-colțul din dreapta sus al primei foi tipizate, conținând datele personale ale elevului, nu se sigilează, anonimizarea acestora făcându-se automat în platforma destinată evaluării digitalizate;

-colțul din dreapta sus al următoarelor foi tipizate, începând cu a doua foaie tipizată, conținând datele personale ale elevului, se sigilează și se secretizează. Secretizarea casetei de identificare se realizează cu etichete, nu cu lipici.

(21) Informează elevii asupra faptului că redactarea rezolvării lucrărilor scrise va începe de pe a doua pagină a primei foi tipizate. Această informație va fi trecută în procesul verbal în care se confirmă primirea tipului de subiect corespunzător pe care elevii trebuie să îl semneze;

(22) Asistenții asigură capsarea în trei locuri (lateral stânga sus, jos și la mijloc) a lucrărilor scrise care depășesc un număr mai mare sau egal cu două foi tipizate, așezate sub formă de caiet, în ordinea paginilor;
(23) Distribuie candidaţilor atâtea coli  tipizate şi ciorne câte le sunt necesare; candidaţii vor completa pe  fiecare dintre acestea datele personale, în colţul care urmează să fie  lipit (pentru lipirea colţului  lucrării  nu se  va folosi lipici ci  acelaşi tip de  etichete autocolante);
(24) Primesc subiectele multiplicate, în plicuri sigilate, de  la preşedinte, însoţit de vicepreşedinte sau  de   secretar/de  un  membru al  comisiei,  verifică  integritatea acestora, le deschide şi le distribuie fiecărui candidat;
(25) Distribuie candidaţilor care susţin  probele în limbile minorităţilor  naţionale, simultan, subiectul atât in limba maternă, cât şi în limba română;
(26) Răspund de  asigurarea ordinii şi a liniştii în sala de  examen, de  respectarea de către candidaţi a tuturor  prevederilor metodologiei de  examen, în timpul probelor scrise;
(27) Informează candidaţii că timpul de  destinat elaborării lucrării scrise pentru fiecare din probe este de  trei ore începând din momentul în care s-a încheiat distribuirea subiectelor pentru fiecare candidat;
(28) Se asigură că, din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat să nu părăsească  sala,  decât  dacă  predă  lucrarea  scrisă  şi  semneazã  de   predarea acesteia, dar nu mai devreme de  o oră şi jumătate de  la distribuirea subiectelor în săli;
(29) În cazuri excepţionale, dacă un  candidat  se simte rău  şi solicită părăsirea temporară a sălii, îl  însoţeşte pe  acesta până la înapoierea în sala de  examen; în această situaţie timpul alocat rezolvării subiectelor nu va fi prelungit;
(30) Explică elevilor modul de  desfăşurare a probei şi reaminteşte candidaţilor că:
- timpul destinat elaborării unei lucrãri scrise este de  trei ore, socotit din momentul în care s-a încheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat;
- pentru elaborarea lucrării scrise, candidaţii trebuie să folosească numai cerneală sau pastă de  culoare albastră, iar pentru executarea schemelor şi a desenelor trebuie sã foloseascã numai creion negru; pentru proba scrisă „D” la disciplina „Matematică”, candidaţii pot să utilizeze instrumente  de  desen;
- este interzisã folosirea, în timpul probelor scrise, a mijloacelor de  calcul;
- trebuie sã foloseascã numai hârtia distribuită de  către asistenţi;
- subiectele rezolvate pe  ciornă sau pe  foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau în considerare;
- dacă doresc să corecteze o greşeală, trebuie să taie cu o linie orizontală fiecare rând din pasajul greşit.
(31) Distribuie  coli   tipizate  candidaţilor  care,  din  diferite   motive  doresc  să-şi transcrie  lucrarea;  
(32) Consemneazã distribuirea  în procesul-verbal  de   predare-primire  a  lucrărilor  scrise,  anulează  pe   loc   vechea lucrare scrisă menţionând pe  coală ,,Anulat“; semnează lucrãrile anulate (acestea se păstrează în condiţiile stabilite pentru lucrările scrise);
(33) Supraveghează candidaţii în timpul desfăşurării  probelor scrise,  astfel  încât unul  dintre  asistenţi  stă  în  faţa  clasei,  celălalt în  spatele  clasei; nu  are  alte preocupări în afară de  supraveghere;
(34) Comunică imediat preşedintelui  comisiei eventualele tentative de  fraudă, alte nereguli în desfãşurarea examenului, semnalate asistenţilor de  către candidaţi sau sesizate chiar de  aceştia;
(35) Preiau  lucrările  candidaţilor  la  expirarea  celor trei  ore  acordate;  candidaţii predau lucrările în faza în care se află, fiind interzisă depăşirea timpului stabilit, decât în situații excepționle, obiective, neimputabile candidatului în care se decide anularea/rescrierea lucrării;

(36) După finalizarea fiecărei probe, în limita timpului maxim alocat acesteia, elevii predau lucrările asistenților, care le verifică în conformitate cu precederile art. 61 din Metodologie;

(37)Se asigură că trei candidaţi să rămână în salã până la predarea ultimei lucrări;
(38) Instruiesc  elevii, ca  la  încheierea  lucrărilor,  aceştia  să  numeroteze  toate paginile pe  care au scris, inclusiv acelea pe  care elevul a scris doar câteva rânduri: numai  cu  cifre arabe, în partea de  jos a paginii, în colţul din dreapta,  indicând pagina curentă  şi numărul  total de   pagini, (de  exemplu sub  forma  3/5,  pentru pagina a treia, dacă elevul a scris în total cinci pagini);

(39) Se vor numerota toate paginile pe care elevul a scris, inclusiv acelea pe care sunt scrise doar câteva rânduri, partea nescrisă fiind barată de către asistenți;

(40) La predarea lucrărilor, asistenții barează/marchează cu litera Z spațiile nescrise, verifică numărul de  pagini şi îl trec  în  procesele-verbale  de   predare-primire  pe   care  le   semnează  elevii, precum şi în rubrica prevăzută pe  prima pagină a lucrării;
(41) Consemnează în procesul-verbal de  primire-predare a lucrărilor scrise numãrul colilor  anulate, inclusiv în cazul transcrierii lucrărilor cu numeroase corecturi;

(42) După verificarea fiecărei lucrări, în ordinea primirii acestora, în prezența elevilor asistenții scanează lucrarea, verifică existența corespondenței dintre numărul de paginilor scanate, numărul paginilor lucrării în format fizic și numărul de pagini trecut în procesul -verbal de predare-primire al acesteia, precum și gradul de lizibilitate al lucrării scanate, o încarcă și o marchează în platforma destinată evaluării digitalizate a examenului național de bacalaureat. Marcarea lucrării în platformă presupune introducerea numărului de pagini al lucrării ( care se selectează astfel: numărul total de pagini scrise + 2 corespunzător celor două pagini negre generate de procesul de scanare), respectiv selectarea opțiunii ,,neprezentat” sau a opțiunii ,,eliminat” în cazul elevilor care nu s-au prezentat sau, după caz, au fost eliminați de la proba respectivă. Lucrarea elevului eliminat nu se scanează și nu se încarcă în platformă;
(43) În situația în care există elev/elevi care susține/susțin examenul în sală separată, lucrarea/lucrările acestuia/acestora se sigilează într-un plic de către asistenți, care se deplasează la cea mai apropiată sală în care se scanează lucrările din centrul de examen. Plicul se desigilează, lucrarea/lucrările se scanează și se încarcă în aplicație, conform prevederilor.

(44) La expirarea celor trei ore acordate redactării lucrării scrise, elevii predau lucrările în faza în care se află, fiind interzisă depășirea timpului stabilit. Trei elevi rămân în sală până la scanarea ultimei lucrări. Elevii părăsesc sala de examen fără a primi subiectele.
(45) Strânge separat ciornele şi lucrările anulate; acestea se păstrează în centrul de examen;

(46) După finalizarea scanării tuturor lucrărilor, asistenții introduc toate lucrările într-un plic, pe care se scriu următoarele informații: centrul de examen (numărul și denumirea), proba scrisă (disciplina, tipul de subiect), numărul sălii de examen și numărul de lucrări predate. În situația existenței unei săli separate pe plic se menționează și numărul sălii de examen în care elevul/elevii a/au susținut proba, precum și numărul de lucrări corespunzătoare. Plicurile în care se sigilează lucrările trebuie să fie opace și rezistente la transport.
(47) În cazul în care în sala de examen sunt elevi care primesc subiecte pentru discipline diferite, la finalizarea probei și ulterior scanării lucrărilor scrise, asistenții introduc lucrările în plicuri distincte, câte unul pentru fiecare disciplină, pe care vor scrise informațiile menționate mai sus;

(48) După efectuarea activităților menționate mai sus, asistenții asigură ștergerea lucrărilor scanate de pe calculatorul din sala de examen (inclusiv din Recycle Bin/Coș de gunoi), iar președintele și un membru al centrului de examen verifică finalizarea acestei activități;

(49) În situații extreme, de întrerupere a energiei electricii/conexiunii la internet în centrul de examen, procedura de scanare și încărcare a lucrărilor scrise în platforma destinată evaluării digitalizate va fi efectuată de către comisia unității de învățământ/centrului de examen.
(50) Transportă, însoţit de  celălalt asistent, plicurile cu lucrările scrise, din sala de  examen în sala în care acestea se predau, sub semnătură, preşedintelui şi celorlalţi membri ai comisiei,  care  verificã  dacă numărul  lucrărilor predate corespunde cu  numărul semnăturilor din procesul-verbal de  predare a lucrărilor scrise şi dacă numãrul de pagini al fiecărei lucrări coincide cu cel înscris pe  lucrare şi în procesul-verbal;

(51) Profesorii asistenți predau președintelui pe bază de proces verbal, documentele de examen, conform prevederilor legale în vigoare și plicurile cu lucrările scrise, verificând îndeplinirea obligațiilor prevăzute;

(52) Asistenților le este interzis:
- să pătrundă în sală cu mijloace electronice de  calcul sau de  comunicare, precum şi cu ziare, reviste, cărţi;
- să părăsească centrul de  examen sau să comunice în exterior conţinutul subiectelor de  examen, până la încheierea probei de  examen;
- să discute între ei în timpul desfăşurării probelor de  examen, să dea indicaţii candidaţilor, să rezolve subiectul de  examen sau sã aibã alte preocupãri;
- să permită candidaţilor să comunice între ei sau cu exteriorul;
- să permită, în timpul desfăşurării probelor scrise de  examen, să pătrundă în sala de  examen persoane străine, neautorizate de  comisia judeţeană de  bacalaureat
(53) Înainte de începerea probelor, asistenții prezintă candidaților prevederile metodologice care vizează organizarea și desfășurarea corectă a examenului de bacalaureat și prevederile și li se solicită să predea toate eventualele materiale și obiecte/dispozitive de tip loT care, potrivit reglementărilor în vigoare pentru examenul de bacalaureat, sunt interzise în sala de examen;
(54) După parcurgerea instruirii, profesorii asistenți solicită candidații să semneze un proces-verbal.
NOTĂ
Respectarea întocmai a Metodologiei de organizare și desfșsurare a examenului de bacalaureat este obligatorie pentru toate persoanele implicate în examen. 

Se interzice cu desăvârșire colectarea unor fonduri materiale sau bănești de la candidați, de la părinții acestora sau de la orice persoană care are rude în rândul candidaților la bacalaureat. Cei dovediți încălcând această dispoziție vor fi sancționați conform Statutului personalului didactic sau Codului Penal, după caz.
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Semnătura:

